Tworzenie interfejsu uzytkownika, formularze, raporty, makra

Tworzac aplikacje, nalezy pamigtac, ze moga z niej w przysziosci korzysta¢ osoby, ktore nie
sa specjalistami z zakresu baz danych. Nie bgda wigc potrafily np. wyszukiwa¢ potrzebnych
danych poprzez konstruowanie kwerend.

Przegladanie informacji w tabelach lub informacji wyswietlonej przez kwerendy nie zawsze
jest wygodne i nie zawsze zaspokaja ciekawos¢. Dotyczy to zwlaszcza przegladania grafiki.
Aby usuna¢ te niedogodnosci, utworzymy tzw. interfejs uzytkownika. W sktad interfejsu

uzytkownika wchodza formularze, raporty i makra.

Formularze ulatwiaja przegladanie 1 modyfikowanie danych, oraz sa pomoca umozliwiajaca
graficzng prezentacjg¢ danych.

Formularz pobiera dane z tabeli badz z kwerendy i utatwia sprawny wpis danych do
okreslonej tabeli lub tabel.

Utworzymy pierwszy formularz, ktory umozliwi przegladanie i wpisywanie danych do tabeli

Szkoty.

1. W oknie bazy wybierz zakladke Formularze, wywotaj opcje Nowy i sposrod dostepnych
funkcji wybierz Widok projektu. Z rozwijalnej listy wybierz tabelg Szkoly, z ktorej dane
beda pobierane do formularza (rys 44).

Mowy formularz E |
Lw/ autoformularz: Kolumnowey
= Aukafarrularz: Tabelaryczny

Aukaformularz: Arkusz danwch
Kreator wykresow
Kreator kabel przestawnych

Twiorzy nowy Formularz bez
uZvcia kreatora.

WWiybierz tabels lub kwerenda, z STROLY j

ktdrej pochodzg dane obiekku;
Ik I Anuluj |

Rysunek 44

2. Po zaakceptowaniu pojawi si¢ okno projektowania formularza z charakterystycznymi
elementami: obszarem projektowania — Sekcjq Szczegdly, Przybornikiem z przydatnymi
narzedziami i Listg pol. Elementy te widac na rysunku 45.
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AT A PLACOWE
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MIEJS TS
ULICA
TELEFOM

Przydatne Sekcja Lista pol
narzedzia Szczegoly
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3. W Sekcji Szczegdly umie$¢ pola, ktorych wartosci beda wyswietlane w formularzu.
Przeciagnij kolejno wszystkie pola z listy pol do Sekcji Szczeg6ty i umiesé je tak jak na
rysunku 46.

] Wartosci pol
| WISzt | |1|:>52k:oyf / TP
L — ke ] e/ / : MATWA PLACOWE
/ K 1 { 1 1 KDD
. MAZWA RLACOWKT: | [Naz®a PLACWEI 26
Etykiety | | : . ;b | MIE JSCOMOSE
E:‘D iKOD / LLICA
\_ 1 1 1 TELEFOM
T MIEISCopwosc: IMIEJSCOW/DSC S,
LICA: I 4 CYREKTOR
1 1 1 GMINA
TELEECH,: | [TELEFON DZIELMICA
1 1 1
Flu: FAx
!::l | ! L 1 1 ~ PrzybornikEl
CfTREF TR |DYREKTOR, T
1 1 1
(NG | [tz

Rysunek 46



Wraz z okienkiem, w ktorym bedzie wyswietlana warto$¢ danego pola z tabeli, pojawita sig
etykieta z jego nazwa. Zaréwno okienka etykiet, jak 1 wartosci p6l mozna po zaznaczeniu
dowolnie przemieszczaé, powigkszaé, zmienia¢ kolor, mozna takze usuwaé niektore z nich
i dodawac¢ nowe.

Aby moc wykona¢ jakakolwiek operacje na elemencie, nalezy go zaznaczy¢ przez kliknigcie
mysza. Zaznaczenie sygnalizowane jest w postaci czarnych kwadracikow, zwanych
uchwytami, pojawiajacych si¢ w narozach i niekiedy na $rodku bokéw prostokatnej ramki.
Uchwyty stuza do zmiany rozmiaru wskazanego elementu; wystarczy wskaza¢ 1 pociagna¢
mysza. Wyjatek stanowi nieco wigkszy uchwyt w lewym goérnym rogu (rys. 47). Po
wskazaniu go kursor myszy zmienia si¢ w dlon z wyciagnigtym palcem wskazujacym
i umozliwia przemieszczenie detalu. Przemieszczenie zaznaczonego elementu mozliwe jest
takze po wskazaniu ktorej$§ z jego krawedzi. Kursor zmienia si¢ wowczas w otwartg dion. W
ten drugi sposob uzyskuje si¢ nie tylko przemieszczenie wskazanego elementu, ale takze
zwiazanej z nim etykiety.

& Szczeqaty
IHSZKOL: DEZKOLY 3
4 | Hoszeoty lv\
1. e X
1 1 1 -
/ MAZWA RLACOWKT: | [MAZWA PLACOWKI \ \ UCh.W ot sluzqu do
- L 1 1 \ zmiany rozmiaru
[T | IK:Q'D : : wskazanego
Uchwyt stuzqcy do MIEISCOWOSS: |  [MIEISCowoSE elementu
przesuwania L t t
wskazanego ELICP" IU,LIC'C" i i
elementu TFLEEOR. {TELEFON Wskazanie ramki
L 1 L Z
E@ IF;C"X : : umozliwia
DFFEETOR | |DREKTOR przesunigcie
' ) ' elementu i etykiety
Rysunek 47

4. Pierwsza wersja formularza jest juz wlasciwie gotowa, mozemy go obejrze¢. W tym celu
przetacz si¢ z Widoku Projekt na Widok Formularz (menu Widok) — rys. 48.



B Formularz1 : Formularz M=l E3

2
IDSZKOLY: | i |
T¥P: |
MAZYWA PLACOWKT:  [Gimnazjum Nr 2
KO Jos-120
MIEJSCOWOSC: |Legionown
LILICA: Jkralove] Jadwii 11
TELEFCM: [774-40-31
Fax: [774-40-31
DYREKTOR: |
GIMIMG: |Leu;|iu:unu:uw-:|
DZIELMICA: |

rekard: 14| < |[T 1 2 »1r#|z 785 A

Rysunek 48

Formularz jest wyposazony w paski przewijania: pionowy i poziomy, selektor rekordu
oraz przyciski umozliwiajace przechodzenie migdzy rekordami, tzw. przyciski
nawigacyjne. Poznali$my ich znaczenie, zapoznajac si¢ z zawartoscia tabel. W formularzu
mozna przeglada¢ dane rekord po rekordzie, poprawia¢ je lub wprowadza¢ nowe. Przez
kliknigcie selektora wybranego rekordu mozna go zaznaczy¢ i np. usunag.

Zauwazmy, ze w momencie wyswietlenia formularza zmienito si¢ takze otoczenie
w programie Access, tj. pasek menu i pasek narzedzi. Aby automatycznie dopasowac
rozmiar ramki okna do rozmiaru formularza, mozna teraz skorzysta¢ z polecenie Dopasuj
do rozmiaru formularza zawartego w menu Okno.

Pomimo wielu utatwien, jakie oferuje przygotowany formularz, wida¢, ze nie jest on
jeszcze w petni doskonaty. Przyktadowo brak w nim tytutu, oraz niektére pola sg za mate,
aby wyswietli¢ w nich cata tres¢ itp. Nalezy to poprawic.

Przetacz si¢ na Widok Projekt i zmien rozmiary elementéw i rozmiesci¢ je tak, jak na
rysunku 49.
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6. Korzystajac z narzedzia A wpisz tytul formularza INFORMACJE O SZKOLACH,
dobierajac rozmiar czcionki. Zmien rowniez etykiete IDSZKOLY na nazwe, ktora bedzie
bardziej zrozumiata dla uzytkownika, np. IDENTYFIKATOR. Mozesz takze poprawic
inne etykiety. Nie zmieniaj nazwy pola w okienku, w ktorym wyswietlana jest jego
wartos$¢. Czy wiesz dlaczego jest to takie wazne?

7. Sprawdzmy, jak po tych poprawkach wyglada formularz. Czy tak jak na rysunku 50?

B Formularz1 : Formularz M=l E3

’ INFORMACJE O SZKOLACH
IDENTYFIKATOR: | |
TYP: |
MAZWA PLACOWKT:  |Publiczne Gimnazjum Hr 4
KO fo=-160
MIEJSCOWOST: [Modiin Twierdza
ULICA: |Eema 312
TELEFCN: [775-32-a0
Fa: [713-03-28
DYREKTOR: |
I |N|:uw3-' Dwidr Mazowiecki
DZIELMICA:
Rekord: 14| 4| & 2 |m |He| z 765 Al
Rysunek 50



10.

Czy podoba Ci si¢ taki formularz? Jesli nie, mozesz go udoskonali¢, zmieniajac na
przyktad kolor tta poszczegdlnych okienek, kroj czcionki etykiet i pol, w ktorych
wys$wietlane sa wartosci itp.

Wyprdbuj dziatanie réznych narzedzi dostepnych w Widoku Projekt. Miej jednak na
uwadze troske o estetyke formularza i czytelno§¢ danych, ktére ma wyswietlac.

. Zapisz tak przygotowany formularz pod nazwa Szkoty.

Formularz Szkoty ma stuzy¢ nie tylko do wyswietlania danych juz wpisanych, ma rowniez
stuzy¢ do wpisywania nowych szkol. Czgsto, gdy przekazujemy uzytkownikowi gotowa
aplikacj¢ bazy, nie zawiera ona zadnych danych, na przyktad ze wzgledu na ochrong
danych osobowych. Dopiero uzytkownik wprowadza dane do bazy, poslugujac sig
odpowiednimi formularzami.

Korzystajac z przycisku X3 przetaczmy si¢ na edycje nowego rekordu i wpiszmy dane
o wybranej nowej szkole.

Czy mozna zapisa¢ nowy rekord bez wypelniania pola ldentyfikator? Dlaczego? Przypomnij
sobie, co wiemy o roli klucza gtéwnego?

ZADANIE

Utworz formularz Nauczyciele (oparty na tabeli NAUCZYCIELE) wyswietlajacy dane
o nauczycielach, oraz umozliwiajacy ich wpis.

Tworzenie formularza, do ktérego dane pochodzg z kwerendy

Potrafimy juz tworzy¢ formularze oparte na tabeli i odpowiednio je formatowac. Zastanowmy
sig, czy jest mozliwe, aby formularz jednocze$nie wyswietlal dane o szkole 1 nauczycielach
jacy w niej pracuja. Dane te sa zawarte w dwoch tabelach — Szkoly i Nauczyciele. Zatem
formularz musi by¢ oparty na odpowiedniej kwerendzie.

1.

Utworzmy nowa kwerendg o nazwie Szkota i nauczyciel. W kwerendzie tej wybierz pola
Idszkoty, Nazwa placowki, Miejscowo$¢ =z tabeli Szkoly oraz Imig, Nazwisko z tabeli
Nauczyciele. Beda nas interesowaly wszystkie rekordy, czyli nie umieScimy w tej
kwerendzie zadnych warunkow.

Nastegpnie, opierajac go na tej kwerendzie, utworz nowy formularz. Zadbaj, aby jego szata

graficzna byta zgodna z szatgq utworzonego wczesniej formularza.
B Formularz1 : Formularz _ (O] x|

D D =
:Ifﬁzczegnﬂy |

: "dzKoLY Néuczi:rme LE -

IDSZKOLY
1 1 :
N IDSZKpLY: [IDEzKoLy NAZYW A PLACO Wk
- ' ; ' MIEISCOWOSC
5 MAZYAS PLACOWET: || NAZHWA PLACOWKI .
2 ; I ; ; i i i Mazwisko
- MIEJSOWORC: | | [MIEISCOWOSC Trnie
i 1 1

3 Fazwitko: | [Mazwiska
o azm# | EIZWII‘S
firie

Rysunek 51



B Szkoly 1 nauczyciele : Formularz M= E3
2
SZKOLY | NAUCZYCIELE

IDSZKOLY: l i 70|
NAZWA PLACOWKE:  [Zespdt Szket Ekonomiczrych nr 7
MIEJSCOMOSC: [arszama
Mazwisko: |Sl:-:u:h
Irnie: IJDanna

Rekaord: L[LII g L[ilﬂl z 204

Rysunek 52

3. Zapisz formularz pod nazwa Szkoly i nauczyciele. Zaobserwuj nast¢pnie jego dziatanie.
W wyswietlanych kolejno rekordach nazwa szkoty jest powtarzana wielokrotnie. Nie
mozemy rowniez w formularzu tym ptynnie dopisa¢é nowych danych — na przyktad
nowego nauczyciela do zadanej szkoly. Dlaczego? Najwazniejszym polem, ktére musi
by¢ wypehione i nie moze mie¢ powtarzanej wartosci, jest klucz gtowny. Czy wiesz
dlaczego? Nie da si¢ dopisa¢ kilku nauczycieli do tej samej szkoty, ze wzgledu na fakt
jednoczesnego wypetniania danych w obu tabelach. Wprowadzanie danych w tak
zbudowanym formularzu powoduje, ze nie wszystkie pola w tabelach beda wypetnione,
co jest niedogodnoscia. Te problemy powoduja, ze zazwyczaj formularze oparte na
kwerendach stuza tylko do przegladania wybranych danych.

Formularz z podformularzem

Utworzony w poprzednim paragrafie formularz ograniczal nasze mozliwosci dopisywania
danych oraz efektywnego ich przegladania. Nie mogliS§my na przykiad w jednym oknie
wyswietli¢ wszystkich nauczycieli z okreslonej szkoty.

Problemy te mozna rozwiazaé poprzez zbudowanie tzw. formularza zespolonego, czyli
formularza z wbudowanym podformularzem. Idea polega na utworzeniu dwoch formularzy.
Jeden z nich - nadrzedny - umozliwi wyswietlanie danych z jednej tabeli, a drugi — podrz¢dny
- wyswietlanie zwiazanych danych z drugiej tabeli, zgodnych z aktualnie wybranymi

w formularzu glownym.

Naszym celem jest zbudowanie takiego formularza, aby dla wybranej szkoty wyswietli¢

wszystkich nauczycieli, jacy w niej pracuja. Pracg rozpoczynamy od utworzenia

podformularza. Jest to zwykty formularz, ktéry tworzy si¢ w taki sam sposob, jaki poznalismy

poprzednio.

1. Zbuduj nowy formularz o nazwie Nauczyciel_podformularz oparty na tabeli Nauczyciele,
wybierajac pola jak na rysunku 53.



B MNauczyciel _podformularz : Formularz M=l E3

4
Idrauczyciela; | E
Mazwisko: ILIrI:uaﬁski
Imie: I.ﬁ.ndrzej
Idszkoby: f 55a

Reekord: I4| 1 || 1k |>| |He| = 04
Rysunek 53
2. Teraz zbuduj formularz gtdéwny Szkota-nauczyciel oparty na tabeli Szkoly (rys. 54).

B Szkola-nauczyciel : Formularz

|E||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-3-|-3-|-1|:|-|
:Ifﬁzczeguﬂy

: |
N SZKOLY|IICH NAUCZYCIELE
|

- I053KOLY: | [IDE2KoLy
| | |
MAZYA PLADOWKL] | [MAZWA PLACOWKI

3 TIESCOWS: | [ MIEISCOWOSC

Rysunek 54

UtworzyliSmy dwa niezalezne formularze. Kolejnym krokiem bgdzie ich potaczenie, czyli
wstawienie podformularza do formularza giéwnego. W tym celu:

3. Otworz projekt formularza gtéwnego Szkota-nauczyciel.

4. 7 przybornika wybierz narzedzie Podformularz/Podraport (wytacz uprzednio opcje

kreatoréw ':::\) i narysuj okienko, w ktorym umiescisz podformularz (rys. 55).



& Szczegoty

|
SZKOLY|IICH NAUCZ.'YCIELE
|

I05gkoLy: | [ID5zKOLY
| | |
MAZHA PLACOWKL]| [MAZWA PLACOWKI

| | | |

FIEJSCOWDS: | [ [MIEISCOWOSC

' ' 1
[n[njf={=Tn(pk & H |

Miezwigzany

Rysunek 55
Do utworzonego obiektu (Niezwigzany) nalezy teraz podtaczy¢ podformularz. Aby to zrobic,
kliknij prawym przyciskiem myszy na okienku Niezwigzany, wybierz Wtasciwo$ci, a nastepnie

zaktadke Dane.

¥ Podformularz/Podraport: Podrzednyd E3

Formak Dane I Zdarzenie I Inne I Wi szwstkie I

Ohigkt zradbawey L0 0L
Podrzedne pola taczace . . ... . .

Madrzedne polataczace . . ... Szkota-nauczyciel
WMAACZOMY e Sekoty
Zablokowany . ..o Szkoby i nauczyvciele

Tabela, NALCZYCIELE

Tabela, Dsoba-Przedmioky
Tabela, PREZEDMICTY

Tabela, SZKOLY -

Rysunek 56

5. W opcji Obiekt zrodtowy wybierz z listy podformularz Nauczyciel_podformularz.
Zaobserwuj, ze zostana automatycznie wypetnione wilasciwosci Podrzedne pola taczace
i Nadrzedne pola taczace, ktore okreslaja odpowiadajace sobie klucze: obcy i glowny,
w obu tabelach (rys. 57).



' Podformularz/Podraport: Podrzednyd
Format Cane l Zdarzenie ] Inne ] Wszyskhkie ]

Chigkt Eradtawey . 000 0L mauczyciel_podformularz | |

Podrzedne pola taczace . .. .. L. IdSzkoty

Madrzedne pola taczace . ... . .. IDSZEOLEY

WHACZONY e e Tak:

Zablokowarny . o000 [I= LE
HAe
1
—
J=!
=
S

Rysunek 57

6. Formularz z podformularzem jest prawie gotowy. Zobacz jak wyglada i dziala.

B Szkola-nauczyciel : Formularz —|O) =
2
SZKOLY | ICH NAUCZYCIELE
IDSZEOLY: | 1]

MAZWE PLACOWEL:  |Simnazium Mr 2

MIEISCOWOSC: |Legionowa
Podrzedmiy:
2
IdMauczvciela: | 1
Mazwiskio: |Osu:uwska
Imie: |Mah;||:|rzata
TdSzkioty: | 1

Rekord: 14 4 | 1 e ez 2

Rekord: 14 1k | k%] z 765
Rysunek 58

Zauwazmy, ze po wybraniu danej szkoly wyswietleni sa tylko ci nauczyciele, ktorzy
pracuja w danej szkole. Mozna teraz dokona¢ pewnych zabiegdw kosmetycznych.
Wygodniej bedzie, jesli dane podformularza beda pokazywane w postaci arkusza danych.

7. Wro¢ do projektu i wyswietl, klikajac na nim prawym przyciskiem myszy, wlasciwosci
podformularza. Na zaktadce Format wybierz jako Widok domysiny opcje Arkusz danych.
Mozesz dokona¢ rowniez innych poprawek poprawiajacych wyglad formularza.

10



|
SZKOLY| I ICH NAUCZTYCIELE
|

IDSTKOLY: | |IDSziKow I I Tyht .

Widok. d 2l ormularz pojecgi
WAZ}iiA PLAEOWKL]| [NAZA PLACOWKL PRI T E—

Doskepne widok Formularz pojedy
: . . | | | | | |_ i iianid . Formularze cigghe
[FIEJSCORASC | |MIEJSCOWOSC

Arkusz danych

Edarzeniel Inne I'-.-'u'szy:

N N 1
FOOrZSary= |

II"-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-E-|-;| ’ i

—_ T T _I__ ...........
2 Trial | IImi ........... Zriienny
2 At (i Tak

—| - TdSakaty: II-:ISzko}y —_ M M e e Oba whaczone
a |

R B L 9,993¢crm
S Ryaumek.. (brak)
— — Tvprwsumb . ... Czadzony
g Prb wewrniarawiania rysunka L .. Obetni
—1q I

Latalnformat ™

Klikamy na szarym polu prawym
przyciskiem myszy
i wybieramy Wiasciwosci
Rysunek 5¢
Formularz z podformularzem jest teraz gotowy. Zobacz, jak wygodnie jest si¢ nim
postugiwac 1 jak przejrzyste sa wyswietlane dane.
4
SZKOLY 1 ICH NAUCZYCIELE

IDSZROLY: f \

MAZWA PLACOWKT:  |Gimnazjum Mr 2

Zgodne wartosci
MIEISCOWOSC: [Legionowa kluczy
Podrzedny:
IdNauczyciela: | Nazwisko: | Imieg: | I1dSzkoly: /
|| b1 Osowska Matgorzata "el
|| 18| Fiotrkiewicz Alicja 1
P | Autonumerowanie)

1

Rekord: 14 « || 3 0 | mre|z 3

Latwo mozemy dopisac¢ nowe

nauczyciela do danej szkoty
Rysunek 60

11



Kolejna zaleta tego typu formularzy jest tatwos$¢ dopisywania danych, w szczegdlnos$ci
danych powiazanych. Po wybraniu danej szkoly tatwo mozna dopisa¢ do niej nowego
nauczyciela — wystarczy umiesci¢ kursor w wierszu z gwiazdka * 1 wpisa¢ dane.
Zauwazmy, ze warto$¢ klucza IdSzkoty (klucz obcy) zostata wpisana automatycznie.
Roéwnie tatwo mozemy dopisa¢ nowa szkote wraz nauczycielami, ktdérzy w niej pracuja.

W wykonanych formularzach wida¢, jak réznorodne dane mozna przeglada¢ i wpisywac.
Formularz z podformularzem umozliwia tatwe wpisywanie danych powiazanych, lecz
niektore dane, np. zdjecia moga by¢ trudne do umieszczania w tego typu formularzach.
Dlatego tez mozemy je uzupelnia¢ za pomoca formularzy utworzonych tylko na
podstawie jednej tabeli. Zastandw sig, jakie jeszcze inne formularze bylyby potrzebne
w naszej bazie?

ZADANIE

Utworz formularz z podformularzem, wyswietlajacy dla zadanego typu szkot, szkoty tego
rodzaju. Formularze zbuduj na tabelach Typy szkot i Szkoty.

Przedstawianie informacji zbiorczej z bazy danych — raporty

Kolejnym elementem interfejsu uzytkownika sa raporty. Umozliwiaja one tworzenie r6znego
rodzaju zestawien i podsumowan danych, ktére wystgpuja w naszej bazie. Za pomoca raportu
przygotowuje si¢ dane z bazy do drukowania.

Mozna zadaé pytanie, ktérzy nauczyciele posiadaja okreslony tytut zawodowy?

Ten problem rozwiazemy, tworzac raport.

Raport, podobnie jak formularz, pobiera dane z tabeli badZz kwerendy. W naszym przypadku,
ze wzgledu na fakt wystgpowania potrzebnych danych w dwoéch tabelach, raport bedzie
oparty na kwerendzie.

1. Utworz kwerendg Tytul zawodowy 1 nauczyciel, zawierajaca pola IdNauczyciela, Imig,
Nazwisko, Tytut zawodowy (rys 61).

B-E EEY &8R- o (@ %3 vt [N B
MNAUCSYCIELE Tytuly Zawo. ..
+*
1
ATt Zam
Tk Z awodonary
Imie
Rk uru:u:lzenie;l —
A
Pole: | XaENsa e * | Irnie Mazwisko Tk Z awadoy
Tabela: [MaUCZYCIELE MAaUCEYCIELE MNALCZYCIELE Tybuty Fawodowe
Sortuj:
Pokaz:
Krwteria:
[ub:
Rysunek 61
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2. W oknie bazy wybierz zaktadke Raporty oraz wywotaj opcje¢ Nowy, okreslajac sposob
projektowania na Widok projektu. Z listy wybierz kwerende Tytul zawodowy i nauczyciel,
z ktérej dane beda pobierane do raportu.

Mowy raport H |

E'l, ok projekk
= Kreatar raparkdw
M _I Aukoraport: Kolomnowy
= AuktoRaport: Tabelarycznw
kKreator wykresdw

Twiorzy nowy raport bez Kreator etykiet

uZvcia kreatara,

WWebierz tabele lub kwerenda, =

ktdrej pochodzg dane obiekiu; Tytut 2awodawy | nauczyciel j

Rysunek 62
Pojawi si¢ okno projektowania raportu, ktore jest prawie identyczne jak okno projektowania

formularza.

1. W Sekcji Szczegoty umies¢ wszystkie pola.

 Magtawek strony

IdNauc::':.-'u:ieIa:| ldhauczyciels
limie: | Iimiie: I I
Mazwidko Nezwisko
TytutZ apvociond| T'g.-'tu+zalwndu:uwl\y'

# Stopka skromy

Rysunek 63

2. Aby zobaczy¢ jak wyglada raport, wywotaj podglad wydruku (Menu|Widok). Latwo
zauwazysz, Ze nie jest czytelny — rysunek 64 — etykiety powtarzaja si¢ dla kazdego rekordu
1 trudno jest znalez¢ potrzebna informacjg.

13



-
ldMauc oycela: 1
Imig: Granyma
Mamwnisko: Gosz
Tt o crny miy
ldMauczyciela: 2
Itmigs Joanns
Memadsho: Lenartonnsha
Tyt anocioy tech. sty
ldMauc mycela: 3
Imig: Anna
M amwisko: Hapoweka
Tt Z s oy lekarz weteryniarii -
Strona: L[LII—ILILI LI | H s
Rysunek 64

3. Aby to poprawi¢, wro¢ do projektu raportu i przenie$ etykiety do naglowka strony,
umieszczajac je jako nagtowki kolumn. Wartosci pol pozostaw w Sekcji Szczegdty i umiesé
je w tych samych kolumnach, co odpowiadajace im etykiety. Mozesz zmieni¢ nazwe
etykiet oraz doda¢ tytul raportu. W celu zmniejszenia odstgpéw migdzy kolejnymi
rekordami, zmniejsz obszar przeznaczony dla Sekcji Szczegdty. Zobacz, jak wyglada raport
po tych poprawkach.

i= Raportl : Raport M=l E3
:‘ F Maghdwelk, strony

N | | | | | | | | | |

- NAUCZYCIEL | JEGO TYTUL ZAWODOWY -

1

B |IdNau LTyCiels | |Imi¢: | Plazwispo: | |T'y'tu+Za oclowney

2
J & Szczegoty

- | | | | | | | | | |

- |IdNauczyciela | |Imi¢ | Mazwizko | |T'§,-"tu|'EaWDdDW'§,-' |

; | | | | | | | | |

1

- | | | | | | | | | |
J # Stopka skrony

1

2

] =
4| 3

Rysunek 65
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Raport prezentuje si¢ juz o wiele lepiej, chociaz ma jeszcze pewne niedociagnigcia. Latwo
mozna zauwazyC, ze tytuly zawodowe niepotrzebnie powtarzaja si¢ dla kolejnych
nauczycieli. Bytoby o wiele lepiej, gdyby tytut zawodowy pojawit sig tylko raz, a pod nim
byly imiona i nazwiska nauczycieli, ktorzy go maja.

Mozemy tego dokona¢, wykorzystujac mechanizm grupowania, ktéry spowoduje, ze
powtarzajaca si¢ nazwa bgdzie wyswietlona tylko raz.
4. Z menu Widok wybierz opcje¢ Sortowanie i grupowanie. W okienku dialogowym Sortowanie

i grupowanie wskaz pole, wedtug ktorego chcemy grupowac — TytutZawodowy oraz wiacz
Nagtoéwek i Stopke grupy we Wiasciwo$ciach grupy (rys. 66).

Sortowanie | grupowanie
Palef*\yrazenie Parzadek sortawania -

EM Twhid Zaviodowy Rosnaco
hd

Whasciwasci grupy

Magtawek grupy Tak,

Stopka grupy Tak, : )
Grupuj wedhug Kazda warkos: Zakres Iulr:uullcéaaanzigaknw do
Przedziat grupowania 1] S '
Trzymaj razem [ie:

Rysunek 66
W oknie raportu pojawily si¢ dwa nowe obszary TytutZawodowy — nagtowek, TytutZawodowy —
stopka (rys. 24).
5. Do naglowka przenie§ pole TytutZawodowy, a w stopce narysuj linig, ktora bedzie
oddzielata kolejne grupy — nazwy tytutldéw zawodowych (zobacz rys 67).
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|5 Raport] : Raport M=l E3

& Magtawek stromy
T I T T T T T I T

NAUCZYCIEL | JEGO TYTUL ZAWODOWY

[Tt Amrmencdofey: | [rdaezycietd]  mid || IMazwvikko: |
& TybtZawodowy - nagtdwek
I I T I
TytutZamodowey | I
| | I 1
F Szczeqdty
| | | | [ |
ldiauczyciela | |mis [Mazwisko |I
| | | | | |

# TybutZawodowy - stopka
T [ ] [ [ = [ [ [ ] [ o
| | | | | | | | | | | l
# Stopka strony

Rysunek 67

6. Wiacz podglad wydruku, wybierajac odpowiednia opcj¢ ,.kartke z lupka” @ z paska

narz¢dzi. Jak wida¢ na rysunku 68, tak skonstruowany raport jest bardzo przejrzysty.

| Raport1 : Raport M=l E3

NAUCZYCIEL | JEGO TYTUL ZAWODOWY

Tyt Z e onivy: ldMawcoydiela:  Imig M amwisko:

shaoutorium

48 Granma Oarvneka
188 Krstvna Szeligonska

13 Zelzistaw Andrrejeseki

hikliotekarz
88 Tomasz Eozicenski
-
Strona: H|4|| 1 FIHI LI I A0

Rysunek 68

Idac dalej mozemy postawi¢ jeszcze jedno pytanie — ilu nauczycieli ma okreslony tytut

zawodowy? Wygodnie bedzie, jezeli policzy to za nas komputer.
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Do stopki grupy mozemy wstawi¢ funkcje, ktéra zliczy, ile jest rekordow (w naszym
przypadku nauczycieli) o zadanym tytule zawodowym.
8. Korzystajac z narzedzia ahl’ wstaw w obszarze TytutZawodowy — stopka pole, w ktore
wpisz nazwe funkcji =Policz([IdNauczyciela]).
& TwhidZawodowy - stopka

| | | 1 |
| | | | |
=Policz([ldNauczyciela])

_iczha nauczycieli:

Rysunek 69

Raport jest gotowy. Zobacz jak wiele informacji nam dostarcza. Zapisz raport pod nazwa
Tytut zawodowy i nauczyciel.

NAUCZYCIEL | JEGO TYTUL ZAWODOWY

T btk s oy ldMawcoydela:  Imig N ek
ahsolutorium
48 Granma Oiaroneka
188 Krystvna Szeligonska
13 Fdziskewe  Andrzejewski
Liczba nauczycieli: 3
hibliotekarz
88 Tomasz tosiceki
Liczba nauczycieli: 1

Strona: L[L” 1 L[ll ll

Rysunek 70

9. Wstaw do stopki strony numery stron (opcja Wstaw|Numery stron), wyréwnujac je do

prawego marginesu, 1 jeszcze raz zapisz raport.

ZADANIE

Przygotuj raport, ktéory umozliwi wykonanie zestawienia przedmiotow wraz z nauczycielami,
ktorzy ich ucza. Podstawa takiego raportu bedzie kwerenda oparta na trzech tabelach:

Nauczyciele, Przedmioty, Osoba-Przedmioty.
Przyktad takiego raportu przedstawia rysunek 71.
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PRZEDMIOT | NAUCZYCIELE

Mazna Przedmictu: ldMauwczyciels: Imie M amaizko:
bamy danych
15 'Wioleta Wiusz
175 Matgorzata Dizinaka
9 Ewa Sitek
Liczba nauczycieli:
bh
48  Gramna Ozaroweks
99 Ewa Mt cizzeancks
96  Elzhieta Cichocka
T Krystian Wozera
Liczba nauczycieli:
Rysunek 71
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tgczenie elementow interfejsu uzytkownika

Wykonali§my juz kilka formularzy 1 raportow, ktore stanowia elementy interfejsu
uzytkownika. Elementy te jednak nie sa powiazane w jedna calo$¢ 1 uzytkownik, chcac
skorzysta¢ z formularza, badz raportu, za kazdym razem musi je ,recznie” otwierac,
wybierajac z listy obiektow.

Wykonane formularze i raporty mozemy ze soba powiazac, tworzac jeden zwarty system.

Pierwszym krokiem do tego celu jest utworzenie nadrz¢dnego formularza, nazywanego
formularzem rozprowadzajacym, ktory umozliwi automatyczne wywotanie wczesniej
utworzonych formularzy lub raportow.

Formularz rozprowadzajacy nie wyswietla danych, czyli nie jest oparty ani na tabeli, ani na
kwerendzie.

1. Rozpoczynamy tworzenie nowego formularza bez wybierania tabeli czy kwerendy jako
zrodta danych.

B3 Formularz1 : Formularz M=l E3
|I|||1|2*

] # Szczeqoty

|
DANE O [SZKOLACH

Kreator

?: Poleceniel € EE

Rysunek 72

2. W sekeji Szczegdly umiesé tytut odpowiedni dla catej aplikacji, np. DANE O SZKOLACH.

3. Teraz zadaniem begdzie utworzenie przyciskow, ktore umozliwia otwarcie wczesniej
opracowanych formularzy. W tym celu, po wlaczeniu Kreatora, wybieramy z przybornika
Przycisk polecenia i rysujemy go w wybranym miejscu formularza. Otworzy si¢ okno
dialogowe Kreatora — specjalnego pomocnika, ktére umozliwi nam przypisanie do danego
przycisku polecenia otwierajacego istniejacy juz formularz.
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Kreator przyciskow polecen

Jakg akcje ma spowodowad nacisniecie praycisku?

Cla kazdej kategorii dostepne s5 raZzne akcje.

Kateqgorie: Akcje:

Mawigowanie pomigdzy rekordami Drrukuj biezgey Formularz
Operacie na rekordach Drukyj Farmularz

[ a Formularzach Edvwtuj filtr Farmularza
Operacje na raportach Ddswiez dane formularza
Aplikacja ‘Cbwirz Formularz

Razne

Cbwiarz skrone
Zamknij Formularz
Zaskosyj filkr Formularza

Anuluj = WsterE Dalej = Falmrice

Rysunek 73

4. W oknie, jak na rysunku 73,wybierz kategori¢ Operacje na formularzach oraz akcj¢ Otwérz
formularz.

5. Przy pomocy przycisku Dalej wykonaj kolejny krok kreatora i wskaz nazwe formularza,
ktory ma si¢ otworzy¢ - Szkoly (rys. 74).

Kreator przycizkow polecen |
Jaki Formularz ma byé uruchomiony 2a pomocg przycisky polecenia?

Mauczyeiel_podformolarz
Szkota-nauczyciel

Szkﬂl' i nauczyciele

Anuluj < Wskecz Dalej = Zakoncz |

Rysunek 74

6. Teraz musimy okresli¢, czy otwierany formularz bedzie wyswietlal wszystkie rekordy, czy
tez tylko okreslone. Nas interesuja wszystkie rekordy, dlatego zaznacz druga opcje (rys.
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Kreator przyciskow polecen

Czy cheesz, aby praycisk znalazt okredlone informacie do wySwietlenia w
Forrnularzu?

Ma przvktad, przwvcisk moze obworzye Formularz i wyswietlic dane dla
akreslaneqo pracownika lub kienta.

¢ Ctwerz formularz i znajdz okreslone dane do wyswistlenia

(v ‘Otwérz Formularz i pokaz wszystkie rekordy

Anuluj | « Wsherz Dalej = Zakoncz

Rysunek 75

7. Wpisz tytul, jaki pojawi si¢ na przycisku — Szkoly — oraz nazwe¢ polecenia
(definiujacego otwarcie danego formularza) — form_szkoty (kazdy element na formularzu
ma wlasna nazwe).

reator przycizskow polecen

‘Czy na przycisku ma byd tekst, czy obraz?.

Jedi wybierzesz oprig Tekst, mozesz wpisad tekst dr
wybierzesz opcie Dbraz, mozesz Kiknag przycisk Prz
‘obraz do wySwictlenia,

& Tekst; |Szk;:uh.-'|

" Obraz:

Rysunek 76

Kreator przycizskow polecen

lakg nazwe chroesz nadad prayciskowi?

Mazwa opisowa pomoZe poZniej w odwotywaniu sie do ke

IF:::rm_ssz:uh.-'l

To juz wszystkie informacje potrzebne kreatorowi do uky
polecen.

Rysunek 77

8. Zakoncz dziatanie Kreatora.
9. Przejdz do Widoku formularza i wyprobuj dziatanie przycisku.
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10. Utwérz dwa nastgpne przyciski umozliwiajace otwarcie formularzy Szkoty i nauczyciele
oraz Szkota-nauczyciel. Pamigtaj, ze tworzy si¢ je w Widoku projektu formularza.
Bardzo podobnie mozna utworzy¢ przycisk otwierajacy raport.

11. Utworz nowy przycisk polecenia za pomoca Kreatora. Wybierz kategori¢ Operacje na
raportach i akcj¢ Podglad raportu.

Kreator przypcizkow polecen

laky akcje ma spowodowad nacisniecie praycisku?

Dla kazdej kategorii dostepne s razne akcje.

Kategorie: Akcje:

Mawigowanie pomiedzy rekordami
Cperacie na rekordach

Operacie na Formularzach
Operacje na raporkach

Crrukuj rapork

'-.-'-.-'ys"lij raport do pliku
Whyslij raport pocztyg

Aplikacia
Rozne

anuluj = WEhErE Dalej = EAlarice

Rysunek 78

12. Nastepnie okresl nazwe raportu - Tytut zawodowy i nauczyciel, nadaj przyciskowi tytut oraz
nazwe poleceniu wedtug wlasnego uznania. Mamy gotowy przycisk otwierajacy dany
raport.

Formularz rozprowadzajacy jest prawie gotowy. Wida¢ na nim jeszcze tylko pewne
niepotrzebne elementy, np. paski przewijania, selektory rekordow, przyciski nawigacyjne
rekordow. Postaramy si¢ je usuna¢. Wybierz Wiasciwosci formularza i na zaktadce Format

wylacz niepotrzebne elementy. Sprawdz, co uzyskasz wlaczajac lub wylaczajac kolejne
opcje.
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E Stalt Formularz

EI

I

DIHE‘O'EZWI’I’CH

Szkoly

Szkola i nauc:

Szkoly i nauczyciele

Tytul zawodowy

nauczyciela

Zakoncz prace

Forrnat I Dane I Zdarzenie I Inne I W
Twbl oo e

Widak damyslny . Formularz pojec
Dostepne widaki o000 Cha

Paski praewijania « v oo ue e Obydwa
Selekbory rekorddw 0L Tak.

Przwvciski nawigacyijne . . ... ... Tak.

Linie podziatu . . ... ... L
AUECMYTRISFDWERIE . .

Buktosrodkoweanie ... L.

Skl obramowania . ...
Pole menu skerowania . ... ...
Prayciski Min Max ... .. 0 .

Rysunek 79

Praycisk Zambkmii o oo o000
Praycisk Cobojest? .. o000y W/
Szerokosc . L. . 14,18%m
Ruwsunek. . .. ... .00 ... .. (brak)
Typrysanku . o000 Czadzany
Trwh wrymiarowania rysun . Dbetnij
Wybierz Wilasciwosci
wylqcz opcje
L]

13. Korzystajac z kreatora przyciskow, utworz jeszcze przycisk konczacy prace z aplikacja.

14. Umies$¢ na formularzu stosowny ClipArt (Wstaw|Obiekt).

15. Zapisz formularz rozprowadzajacy pod nazwa Start. Sprawdz dziatanie wszystkich
przyciskow.

B Szkoly E

DANE O SZKOLACH

Szkola i nauczyciel

Szkoly i nauczyciele

Tytul zawodowy
nauczyciela

Zakoncz prace

Rysunek 80
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W opisany sposob laczymy elementy interfejsu uzytkownika. We wczes$niej utworzonych
formularzach takze mozna tworzy¢ przyciski umozliwiajace otwieranie innych podrzednych

formularzy lub raportow.

Makra

Dobrze byloby, aby formularz Start pojawial si¢ automatycznie po uruchomieniu aplikacji,
a okno bazy bylo niewidoczne, ukryte.
Mozna to wykonac, projektujac odpowiednie makro. Makra stanowia ciag czynnos$ci — akeji,

ktére zostanag wykonane w okre$lonej sytuacji — przy okreslonym zdarzeniu. Zdarzeniem
moze by¢ kliknigcie mysza, otworzenie formularza, zamknigcie raportu, itp. W naszym
przypadku takim zdarzeniem bgdzie uruchomienie aplikacji.

1. W oknie bazy wybierz zaktadkg Makro oraz wywotaj opcje Nowy.

# Makrol : Makro _ O] x|
Akcja Komentarz -
P [UrochomPolecenic krvwwa okno bazy

Argurenty akcii

Polecenie Ik yi0kno

Wprowadz komenktarz w tej kolumnie,

Rysunek 81

2. Najpierw zajmiemy si¢ ukryciem Okna Bazy. W tym celu wybierz z listy akcje
UruchomPolecenie, a w jej argumentach ustal polecenie UkryjOkno.
Nastepnie nalezy otworzy¢ formularz Start.
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# Makrol : Makro

I Akcia Komenkarz
IruchomPolecenie krvwa okno bazy
ObworzFormularz Obwiera Formularz rozprowadzajacy
Argumenty akcji
Mazwa Formularza Skart
Widok, Formularz
Mazwa Filkru
Warunek WHERE
Trvb damych X
Tt Normalny W' prowadz komental

Rysunek 82

3. Woybierz akcje OtwérzFormularz, okreslajac w argumentach akcji nazwe formularza Start.
W ten sposob okreslone zostaly dwie akcje makra. Jezeli chcemy, aby makro to
wykonywato si¢ wraz z uruchomieniem aplikacji, nalezy je zapisa¢ pod specjalna nazwa —
AUTOEXEC. Jest to nazwa zastrzezona, ktéra powoduje automatyczne wykonanie makra
zaraz po otworzeniu bazy.

4. Zamknij bazg 1 otworz ja ponownie. Ocen efekty.

Jezeli chcemy wprowadzi¢ jakie§ poprawki do zaprojektowanych formularzy, albo

kontynuowac¢ pracg nad aplikacja, nalezy odkry¢ Okno bazy. Mozna to zrobi¢ wybierajac

opcje Okno, a nastepnie Odkryj. Pokaze si¢ wowczas widok, f'ak na rysunku 40.

Odkry) okno EH E3

e

Ik I anuluj

Rysunek 83

Po naci$nigciu klawisza OK pojawi si¢ Okno bazy.
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Zalqcznik
Typy danych

W polach projektowanej tabeli mozemy przechowywac¢ dane réznego rodzaju: nazwy, liczby,
daty i1 inne. Okresla to wybrany przez nas typ danych, od ktérego migdzy innymi zalezy, ile
miejsca w pamigci bedzie zarezerwowane na kazde pole. Umieszczajac kursor w rubryce Typ
danych i klikajac pojawiajacy si¢ z prawej strony przycisk ze strzatka w dot, rozwijamy liste
dostgpnych typow danych i wybieramy z niej ten wlasciwy. Access rozpoznaje osiem
podstawowych typéw danych. Sa to:

Tekst Typ tekstowy jest standardowo wybierany po podaniu nazwy
pola. Informacje typu tekstowego nie moga by¢ dtuzsze niz
255 znakow. Najczesciej beda to nazwy, nazwiska; takze
numery telefondéw i1 kody pocztowe. Maksymalny rozmiar
pola wynosi 255 bajtow.

Memo Typ notatnikowy, pozwala wpisa¢ w pole tekst o dlugosci do

Nota 64 000 znakow, zawierajacy uwagi, objasnienia, Zyciorysy
itp. Maksymalny rozmiar pola - 64 000 bajtow.

Liczba Typ liczbowy, stosowany do danych, na ktorych zamierzamy

wykonywac obliczenia numeryczne. Nie powinien by¢
jednak stosowany w przypadku liczb oznaczajacych kwoty.
Rozmiar pola od 1 do 8 bajtow.

Waluta Typ kwotowy, zarezerwowany dla pienigdzy. Przy
Walutowy obliczeniach na danych tego typu stosowana jest arytmetyka
staloprzecinkowa, zapobiegajaca powstawaniu btedow
zaokraglen. Rozmiar pola - 8 bajtow.

Data/Godzina Ten typ pozwala na zapisywanie w polu daty lub godziny.
Rozmiar pola - 8 bajtow.

Tak/Nie Typ logiczny, stuzy do przechowywania danych o
wartosciach logicznej prawdy lub falszu. Rozmiar pola - 1
bit.

Obiekt OLE Typ specjalny, umozliwia przypisanie do pola obiektu

osadzonego lub dotaczonego (tekstu, obrazu, dzwigku).
Maksymalny rozmiar pola do 1 gigabajta.

Licznik Typ licznikowy. Dane tego typu to kolejne liczby naturalne

Autonumerowanie |automatycznie generowane przez program. Stuza do
numeracji
1 identyfikacji wierszy tabeli (rekordow). Rozmiar pola - 4
bajty.

Hiperlacza Pole, w ktorym przechowywane sa hipertacza. Hiperlacze
moze by¢ $ciezka UNC lub $ciezka URL.

Kreator Tworzy pole, ktore pozwala wybra¢ warto$¢ z innej tabeli

odnos$nikow lub

z listy wartoS$ci przy uzyciu pola kombi. Wybranie tej opcji
na liscie typéw danych powoduje uruchomienie kreatora,
ktéry definiuje pola.




Zalqcznik

Wiasciwosci pol
Okreslenie pierwszego pola tabeli powoduje pojawienie si¢ u dotu okna listy pozycji
okreslajacej pewne szczegolne atrybuty pola. Oto ich pelny zestaw:

Rozmiar pola

Okresla maksymalng wielko$¢ danej, jaka moze by¢
przechowywana w polu. Dotyczy jedynie danych typu tekstowego
i liczbowego. Standardowy rozmiar danej tekstowej wynosi

50 znakow.

Rozmiary pola dla danych liczbowych sa nastepujace:

Nazwa Rozmiar Charakterystyka
Bajt 1 bajt Liczby naturalne od 0 do 255
Liczba catkowita 2 bajty Liczby catkowite
od -32768 do 32 767
Liczba calkowita 4 bajty Liczby catkowite
dhuga od -2147488648
do 2147488647
Pojedyncza 4 bajty Liczby rzeczywiste
precyzja od -3,402823E38
do 3,402823E38
sze$¢ cyfr znaczacych po
przecinku
Podwojna precyzja 8 bajtow Liczby rzeczywiste
od -1,7976931349E308
do 1,7976931349E308
dziesi¢¢ cyfr znaczacych po
przecinku

Format Okresla sposob, w jaki wyswietlana jest na ekranie zawartos¢ pola,
np. sposob wyswietlania daty.

Miejsca Umozliwia dla danych liczbowych lub typu waluta okreslenie

dziesietne liczby cyfr wyswietlanych po przecinku.

Maska Umozliwia okreslenie szablonu ztozonego z dodatkowych znakow,

wprowadzania |ulatwiajacych wprowadzenie danych w pola tabeli. Szczegdlnie
przydatne dla danych w rodzaju daty, czasu, numeru telefonu czy
numeru kodu pocztowego.

Tytul Pozwala poda¢ hasto opisujace kolumng tabeli lub rubryke
w formularzu sporzadzonego na podstawie tabeli. Gdy takiego nie
podamy, uzyta zostanie nazwa pola.

Wartos¢ Umozliwia podanie wartosci, jaka dane w tym polu przybierac

domyslna beda najczegsciej. Podczas wprowadzania danych do tabel,
program begdzie je wypehniat okreslong wartoscia.

Regula Okresla warunek, jaki musza spetnia¢ wszystkie dane z tego pola.

poprawnosci | Kryterium to jest sprawdzane podczas wprowadzania danych, co

pozwala ustrzec si¢ btedow.

Komunikat o

Pozwala poda¢ objasnienie, jakie zostanie wyswietlone po

bledzie wprowadzeniu danej naruszajacej kryterium poprawnosci.

Wymagane Ustawienie okreslajace, czy w dane pole musi by¢ wpisana jakas
wartosc¢, czy tez pole to moze zostac puste.

Zerowa Po wlaczeniu zamienia puste pola tekstowe na pola zawierajace

dlugos¢? tzw. tancuch - ciag znakoéw - o zerowej dtugos$ci. Pole zawierajace

taki ciag nie jest juz polem pustym 1 moze mie¢ wlaczony atrybut
Wymagane.
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Indeksowane | Decyduje o tym, czy dla warto$ci danego pola stworzony bedzie
indeks. Do wyboru sa trzy warianty: Nie, Tak (Bez duplikatow),
Tak (Duplikaty OK.).

Format danych

Format danych to sposob, w jaki dane bgda wyswietlane w polach tabeli. Istnieja
predefiniowane formaty, np. dla danych typu liczbowego: Procent, powodujacy wyswietlanie
liczby w formacie z procentem lub wyktadniczy. W tej notacji jeden milion zapisuje si¢ jako
1,00E+06. Wybranie formatu Waluta spowoduje uzupetnienie pola o symbol waluty. Lista
predefiniowanych formatéow dla typow liczbowego, licznikowego 1 kwotowego jest taka
sama.

Typy tekstowy i notatnikowy w ogoéle nie posiadaja predefiniowanych formatéw, dane tych
typow wyswietlane sa tak, jak zostaly wprowadzone. Data i godzina maja natomiast cala
gamg formatéw od pelnego do skrdconego. Dla danych typu logicznego mozemy wybraé
jedna z trzech par wartosci: Tak/Nie, Prawda/Fatsz, W/Wyl. z formatow predefiniowanych
nalezy korzysta¢ wszedzie tam, gdzie zaspokajaja nasze potrzeby..

Oproécz formatéw predefiniowanych mozna takze okresli¢ wtasny format, uzywajac znakow
specjalnych. Deklaracja formatu uzytkownika sklada si¢ z kilku sekcji oddzielonych
srednikami. Tabelka przedstawia symbole, ktérych mozna uzywa¢ w deklaracji formatu
uzytkownika dla danych kazdego typu.

Uwaga! Aby Access wlasciwie interpretowal $rednik jako separator sekcji, nie moze on by¢
wskazany jako znak rozdzielajacy elementy listy w ustawieniach migdzynarodowych Panelu
sterowania Windows.

Symbol Funkcja
,,abc” Wyswietla w polu ciag znakoéw podanych wewnatrz cudzystowu
(spacja) Wyswietla w polu spacje
! Wymusza lewostronne wyrdwnanie danych w tym polu
* Wypehia wolne pole podanym znakiem
\ Powoduje wyswietlenie nast¢pujacego po nim znaku
[kolor] Powoduje wys$wietlenie zawartosci pola w kolorze podanym w

nawiasie. Dopuszczalne kolory znakéw, to: Czarny, Niebieski,
Zielony, Blekitny, Czerwony, Purpurowy, Z6tty, Bialy.

Dla danych typow: liczbowego, kwotowego, logicznego oraz daty i godziny deklaracja
formatu moze zawiera¢ od jednego do czterech sekcji, ktérych znaczenie jest nastgpujace:

e sposOb wyswietlania liczb (kwot) dodatnich,
e sposob wyswietlania liczb (kwot) ujemnych,
¢ sposob wyswietlania warto$ci zerowej,

e sposob wyswietlania braku warto$ci (puste pole).

Liczby moga si¢ pojawia¢ w polach w kilku predefiniowanych formatach, a takze w formacie
zdefiniowanym przez uzytkownika.
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Oto charakterystyka dostepnych formatéw liczb:

Liczba ogdlna

Format og6lny. Liczby w tym formacie wys$wietlane sa tak,
jak zostaly wprowadzone. Jest to standardowy format dla

danych typu liczbowego.

Waluta Format kwotowy. Uzycie tego formatu spowoduje
wyswietlenie  liczb  stanowiacych kwoty zgodnie z
ustawieniami w panelu sterowania, to jest z symbolem waluty,
podziatem na trzycyfrowe grupy liczb przed przecinkiem 1
wyswietlenie tylu liczb po przecinku ile zostalo
zadeklarowanych.

Statoprzecinkowy Obcina czg$¢ dziesigtng liczby do dwu miejsc po przecinku.

Standardowy Od poprzedniego ro6zni si¢ wykorzystaniem separatora
tysigcy.

Procent Format procentéw. Liczba w tym formacie jest mnozona
przez sto 1 dopisywany jest symbol %. Standardowo
wyswietlane sa dwie cyfry dziesigtne.

Format wyktadniczy Wyswietla liczby w postaci wyktadnicze;j.

Tabelka przedstawia symbole, jakie mozna wykorzysta¢ w definicji takiego formatu oraz opis
petnionych przez nie funkcji

Symbol Funkcja
, Separator czgsci dziesigtnej. Nalezy uzywac separatora zgodnego z
(przecinek) wybranym w Panelu sterowania.
(spacja) Separator tysigcy, powinien odpowiada¢ ustawieniu w Panelu
sterowania.
0 Reprezentuje jedna cyfr¢ wprowadzanej liczby, jezeli nie ma tej cyfry,
wys$wietlane jest zero.
# Jak wyzej, przy braku cyfry wy$wietlana jest spacja.
% Wyswietla liczbg w postaci procentu.
E+ lub e+ Wyswietla liczbe w postaci wykladniczej, przy dodatnim wyktadniku
pojawia si¢ znak +
Przyktady:
Format Liczba Zapis
100 100,
#Hit 1,1234 1,12
-0,10 -1
100 100,00
0,00 1,1234 1,12
-0,10 -0,10

0,00;\-;;”Brak danych”

Liczba bedzie wyswietlana z dwoma cyframi dziesigtnymi,
w przypadku warto$ci ujemnej pojawi si¢ mys$lnik, w polu
pustym zas pojawi si¢ napis Brak danych.

0%;;;”Zwolnione”

Format np. wypisujacy stawke¢ VAT, ktdra moze wynosi¢ 0%,
7% lub 22%. Jezeli towar jest zwolniony z podatku, w rubryce
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| powinien pojawiac si¢ napis Zwolnione.

Formaty danych - tekst

Dla danych typu tekstowego deklaracja formatu sktada¢ si¢ moze z dwu sekcji ustalajacych:
sposOb wyswietlania tekstu w polu, sposdb wyswietlania pola pustego.

Tabela przedstawia symbole uzywane do formatowania tekstu.

Symbol

Funkcja

@

Reprezentuje pojedynczy tekst lub pojedynczy znak. Gdy nie
ma znaku, wy$wietlana jest spacja.

&

Jak powyzej, lecz w przypadku braku znaku, nic nie jest
wyswietlane.

Wprowadzany tekst wypisywany jest wielkimi literami.

Wprowadzany tekst wypisywany jest matymi literami.

Przyktady:

@;’Brak”[Czerwony];”Nie znany” Symbol @ reprezentuje caly tekst, jaki

zostanie wpisany w to pole, dla lancucha
zerowego (gdy np. wiemy, ze kto$ nie posiada
telefonu) pojawi si¢ napis Brak w kolorze
czerwonym, natomiast, gdy pole bgdzie puste
(gdy np. wiemy, ze kto$ posiada telefon, ale
nie znamy jego numeru) pojawi si¢ napis Nie
znany.

&&@\-@@\-@@ Wpisany przez nas numer telefoniczny

zostanie podzielony na dwie lub trzy grupy,
zaleznie od liczby cyfr.

V&.. &\’

Whpisany tekst pojawi si¢ w cudzystowach,
przy czym znakdéw & powinno by¢ tyle, ile
wynosi rozmiar pola.

“ul. 7&...&

Wyposazenie wprowadzanego tekstu, jakim
jest np. nazwa ulicy, w staly dopisek

Formaty danych - data, godzina
Dos$¢ bogate sa mozliwosci formatowania danych typu Data/Godzina. Ponizej przedstawiono

listg¢ dostgpnych formatow:

Data ogolna

Format standardowy, wy$wietla date (i/lub godzing) w postaci
skroconej 19-10-94 17:34:23

Data pelna

Wyswietla date w postaci petnej - Sroda 20 maja 1997

Data srednia

Wyswietla dat¢ z uzyciem cyfr rzymskich do oznaczenia
miesiecy - 29 V 97

Data krotka

Wyswietla datg w postaci skréconej - 21-11-94

Godzina petna

Wyswietla godzing wraz z liczba sekund 15:45:45

Godzina srednia

Wyswietla godzing w notacji anglosaskiej - 05:34 PM
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Godzina krotka

Wyswietla godzing w postaci skroconej 13:56

Mnogos$¢ symboli pozwalajacych zdefiniowaé niemal dowolny format wy$wietlania daty
1 godziny prezentuje ponizsza tabelka

Symbol Funkcja
Separator czasu
- Separator daty
C Data og6lna
d Dzien miesiaca (1-31)
dd Dzien miesiaca (01-31)
ddd Skrot nazwy dnia tygodnia
dddd Nazwa dnia tygodnia
ddddd Data krotka
dddddd Data pelna
t Numer dnia tygodnia (1 - 7)
tt Numer dnia tygodnia w roku (1 - 54)
m. Numer miesiaca (1-12)
mm Numer miesigca (01-12)
mmm Skrot nazwy miesiaca
mmmm Nazwa miesiaca
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Maska wprowadzania
Maska wprowadzania jest wykorzystywana do formatowania danych przez nas
wprowadzanych. Jej zastosowanie umozliwia kontrolg wpisywanych wartosci. Maska moze
sktada¢ si¢ ze znakéw literowych (jak spacje, kropki, myslniki 1 nawiasy), ktére rozdzielaja
miejsca przeznaczone do wpisywania danych. Maski sa wykorzystywane gtoéwnie w polach
tekstowych 1 typu Data/Godzina, mozna je takze zastosowac dla pdl Liczba i Waluta.

Ponizsza tabelka przedstawia symbole uzywane do definiowania masek wprowadzania.

Znak Funkcja

0 Oznacza dowolng cyfr¢ bez znaku, ktora musi by¢
wpisana. Znaki + i - nie sa akceptowane.

9 Dowolna cyfra bez znaku lub puste miejsce. Znaki
+ 1 - nie s3 akceptowane.

# Dowolna cyfra lub nic, znak dozwolony. Puste
miejsca zamieniane s3 na spacje. Znaki + 1 - sa
akceptowane.

Litera, musi by¢ wpisana

Litera lub nic

Litera lub cyfra, musi by¢ wpisana

Litera, cyfra lub nic

Dowolny znak, musi by¢ wpisany

Dowolny znak lub nic

Q| |» (B | |

o=/ Znak dziesigtny, separatory tysigcy, daty i czasu.
Zalezy od ustawienia w Panelu sterowania

Zamienia nastgpujace po nim litery na male

Zamienia nastgpujace po nim litery na wielkie

V |A

! Wymusza wypehienie maski od prawej do lewe;j
strony. Znak ten mozna wstawi¢ w dowolnym
miejscu maski.

\ Pozwala uzy¢ w masce jednego z wymienionych
znakow kontrolnych

Haslo Whisanie tego stowa zamiast definicji maski
pozwala utajni¢ dane wpisywane z klawiatury.
Zamiast znakoOw w polu beda wyswietlane
gwiazdki.
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Definicja maski sktada si¢ z co najwyzej trzech sekcji oddzielonych srednikami, na przyktad
(999) 000-0000!;0;” ,,

Sekcja Znaczenie
Pierwsza Maska wprowadzania
Druga Decyduje o tym, czy maja by¢ przechowywane, razem z

wartoscia wprowadzana, literowe znaki wyswietlania

0 = znaki przechowywane wraz z wprowadzana
wartoscig

1 lub wartos$¢ nieokreslona = przechowywane tylko znaki
wpisane w puste miejsca pola

Trzecia Znak wyswietlany w pustych miejscach pola. Mozna
uzy¢ dowolnego znaku, miejsca spacji oznacza si¢ ,, ,,.
Jezeli nie okresli sig tej sekcji uzywany jest znak
poziomej kreski ()

Ponizej przedstawiono przyktady definicji masek wprowadzania wraz przyktadami danych,
ktére mozna wpisa¢ w pole.

Definicja maski Przykladowe wartos$ci
(000) 000-0000 (255) 777-0808
(999) 000-0000! (255) 777-0808
() 555-0678
(000) AAA-AAAA (666) 444-TAXI
#999 -34
4500
>L??77L.2000L0 REMPLUS777A9
WGU P. 337D0
>LOL OLO Y4A 8R8
>L<?277227727? Kowalski
ISBN 0-&&&&&&-0 ISBN 1-667-77-9
>LL.00000-0000 BD15667-7890
00\-000;1;" " 02-791
1900\-00\-00 648-67-23
45-56-67
99.99.00 2.4.99
12.7.99
00.00.00;1;* 02.04.99
>L00;1;* D05
B12

Rubryka maska wprowadzania wyposazona jest w charakterystyczny przycisk z trzema
kropeczkami. Uruchamia on Kreatora maski wprowadzania. Kreator ten oferuje kilka
gotowych masek przeznaczonych np. do wpisywania kodow pocztowych, numeru
identyfikacyjnego, hasta oraz daty i czasu w r6znych postaciach. Po wybraniu przyktadu
maski mozna ja wyprobowac¢ w polu tekstowym Préba.



